
Nr postępowania: SMS.IX.26.1.2026 
                        Racibórz dn. 28.01.2026 r. 

 
 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Śląskie – Zespół Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego w 

Raciborzu ul. Kozielska 19, 47-400 Racibórz  

Tel. 32 4154459 wew. 41 

e-mail: zamowienia@smsraciborz.pl 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWENIA 

Zapytanie ofertowe nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.). 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest: Zakup i dostawa środków czystości do Zespołu Szkół 
Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego w Raciborzu ul. Kozielska 19  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (Formularz cenowy) – załącznik nr 2 
3. Opis według kodów CPV:  

39830000-9 Środki czyszczące  
33760000-5 Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, ręczniki do rąk i serwety 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

4. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od podpisania umowy – 31.12.2026r.   
5. Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

Określa on m.in. sposób zapłaty za zrealizowane zamówienie, obostrzenia związane z 
niewłaściwym lub nienależytym wykonaniem umowy. 

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 
odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

2. Kompletna oferta winna zawierać:  
1) Wypełniony Formularz Oferty (wzór stanowi – załącznik nr 1);  
2) Wypełniony Formularz Cenowy (wzór stanowi – załącznik nr 2). 

3. Oferta winna być sporządzona w języku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym i przesłana za pomocą środków komunikacji elektronicznej (na adres e-mail 
podany w zapytaniu ofertowym) bądź sporządzona i podpisana przekazana w formie skanu 
również za pomocą środków komunikacji elektronicznej (na adres e-mail podany w zapytaniu 
ofertowym). 

4. Wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 
5. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania i składania 

oświadczeń w imieniu Wykonawcy. Jeżeli prawo to nie wynika z dostępnych dla Zamawiającego 
dokumentów, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty pełnomocnictwo dla osoby 
składającej ofertę w imieniu Wykonawcy. 

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 



1. Ofertę należy złożyć do dnia: 12.02.2026 do godz. 07:30 

2. Oferta powinna być dostarczona na adres e-mail: zamowienia@smsraciborz.pl w tytule proszę 
wpisać nr postępowania: SMS.IX.26.1.2026 

3. Ofertę będzie się uważać za złożoną w terminie, jeżeli w wyznaczonym terminie zostanie 
doręczona na podany adres mailowy Zamawiającego. Pełne ryzyko nie doręczenia oferty w 
terminie spoczywa na Wykonawcy. 

7. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena – znaczenie kryterium – 100 % 
2. Punkty zostaną obliczone wg wzoru: 

                                                        najniższa cena  brutto spośród badanych ofert 
ilość uzyskanych punktów  =  ----------------------------------------------------------------  x  100 

                                                       cena  brutto badanej oferty 

3. Wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktów jaką 
można uzyskać  – 100. 

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów spośród 
ofert podlegających rozpatrzeniu. 

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Cena ofertowa jest ceną, za którą wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu 
zamówienia łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami 
w tym zakresie 

2. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

3. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

9. WARUNKI WYBORU WYKONAWCY 

1. W przypadku, gdy nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu                               
na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający wzywa Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie określonym przez                         
Zamawiającego. Oferta dodatkowa nie może zawierać cen wyższych niż te, które zostały zaofero-
wane w złożonej ofercie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do uzupełnienia dokumentów i/lub wyjaśnień      
treści złożonej oferty, tylko Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona.  

3. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, nie uzupełnił i/lub nie 
złożył wyjaśnień, o których mowa w ust. 2 lub uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający może 
wezwać do uzupełnienia dokumentów i/lub wyjaśnień Wykonawcę, który złożył ofertę najwyżej 
oceniona spośród pozostałych ofert. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczególności                         
w przypadku, gdy nie będzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego o którym mowa w ust. 2. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunków realizacji zamówienia 
w celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę. 
7. W przypadku złożenia oferty, której treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego                       

(zaoferowany przedmiot jest sprzeczny z opisem przedmiotu zamówienia) Zamawiający zastrzega 
sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania. 

8. Zamawiający nie może być powiązany kapitałowo ani osobowo z wykonawcami, którzy złożyli 
oferty. Oferta wykonawcy, który jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym           
zostanie odrzucona i nie będzie podlegać dalszemu rozpatrywaniu. 



9. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również  
nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. Niniejsze zapytanie 
ofertowe nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów Prawa             
zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia                    
którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez           
wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert i unieważnienia postepowania. 

10. Wykonawcy nie przysługuje przewidziana Prawem zamówień publicznych procedura                      
odwoławcza od decyzji Zamawiającego o wyborze oferty. 

11. W przypadku, gdy Wykonawca pragnie zastrzec, przed dostępem dla innych uczestników postę-
powania, informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 
z późn. zm.), zastrzeżoną część oferty Wykonawca powinien oznaczyć w sposób nie budzący    
wątpliwości, iż stanowi ona zastrzeżoną tajemnicę przedsiębiorstwa.  
Wykonawca w ofercie winien ponadto wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa, tj. spełniają łącznie trzy warunki: 

a) mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiadają 
wartość gospodarczą, 

b) nie zostały ujawnione do wiadomości publicznej, 

c) przedsiębiorca podjął wobec nich niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

W przypadku nie wykazania, nie później niż w terminie składania ofert, iż zastrzeżone       
informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający dokona odtajnienia zastrzeżonych 
informacji. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną 
w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez 
oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta zostanie 
odrzucona.  

10. INNE 

1. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert złożonych po upływie terminu składania ofert. 
2. Wykonawcom nie przysługuje zwrot kosztów udziału w postępowaniu 

3. Informacja o wyborze oferty lub rezygnacji z realizacji zamówienia zostanie umieszczona na 
stronie: https://zsoraciborz-bip.slaskie.pl/zamowienia-publiczne 

4. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem poczty 
elektronicznej. 

11. DODATKOWE INFORMACJE 

Dodatkowych informacji udziela: Marek Janczyszyn 
Tel. 32 4154459 wew.41 lub 571095572 
e-mail: marek.janczyszyn@smsraciborz.pl 

12. INFORMACJA ADMINISTRATORA DANYCH 

Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z 27.04.2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie        
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, że: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest:  Zespół Szkół Ogólnokształcących                     

Mistrzostwa Sportowego im. Janusza Kusocińskiego w Raciborzu, e-mail: zsoms@smsraciborz.pl,          
telefon: 32 415 44 59. 

2. Inspektor ochrony danych: Administrator danych osobowych powołał Inspektora danych            
osobowych, z którym możecie się Państwo skontaktować w sprawie ochrony danych osobowych 
za pomocą: tel.32 4154459, e-mail: rodo@smsraciborz.pl, adres do korespondencji: Zespół Szkół 
Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego im. Janusz Kusocińskiego 47-400 Racibórz,             
ul. Kozielska 19. 



3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych: Państwa dane osobowe będą             
przetwarzane: 
a. w celu zawarcia oraz realizacji umowy (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO); 
b. w celu wykonywania prawnych obowiązków ciążących na Administratorze, w szczególności 

obowiązków księgowych, podatkowych, archiwizacji dokumentów czy rozstrzygania         
zgłoszeń z tytułu gwarancji czy rękojmi (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c RODO); 

c. w celach archiwalnych (dowodowych) będących realizacją naszego prawnie uzasadnionego 
interesu zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów            
(podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO); 

d. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami będącego             
realizacją naszego prawnie uzasadnionego w tym interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO). 

4. Przekazywanie danych do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych Państwa dane nie 
będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych. 

5. Okres przechowywania danych : 
e. Państwa dane pozyskane w celu zawarcia umowy przechowujemy przez okres negocjowania 

umowy oraz do końca roku kalendarzowego następującego po roku, w którym ostatni raz się 
z nami kontaktowaliście w sprawie jej zawarcia, 

f. Państwa dane pozyskane w związku z zawarciem umowy z Zespołem Szkół                             
Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego im. Janusza Kusocińskiego w Raciborzu      
przetwarzamy do końca okresu przedawnienia potencjalnych roszczeń z umowy, 

g.  Państwa dane zawarte w dokumentacji księgowej przechowujemy przez 5 lat, licząc od końca 
rok kalendarzowego, w którym upłynął termin płatności podatku, 

h. dokumenty (takie jak formularze zgód czy formularze informacyjne) związane z wykazaniem 
prawidłowości przetwarzania Państwa danych osobowych są przechowywane po usunięciu 
Państwa danych osobowych przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń związanych z 
nieprawidłowym przetwarzaniem danych osobowych. 

6. Prawa 
Przysługuje Państwu: 
i. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, 
j. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, 
k.  prawo do usunięcia danych, 
l. prawo do ograniczenia przetwarzania danych: 

Możecie Państwo zażądać, abyśmy ograniczyli przetwarzanie Państwa danych osobowych 
wyłącznie do ich przechowywania lub wykonywania uzgodnionych z Państwem działań,       
jeżeli Państwa zdaniem mamy nieprawidłowe dane na Państwa temat lub przetwarzamy je 
bezpodstawnie; lub nie chcecie Państwo, żebyśmy je usunęli, bo są Państwu potrzebne do 
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; lub na czas wniesionego przez Państwa            
sprzeciwu względem przetwarzania danych. 

m. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 
n. prawo do przenoszenia danych, 
o. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: 

Jeżeli uważacie Państwo, że przetwarzamy Państwa dane niezgodnie z prawem, możecie    
Państwo złożyć w tej sprawie skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

p. prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych: 
W każdej chwili macie Państwo prawo cofnąć zgodę na przetwarzanie tych danych                 
osobowych, które przetwarzamy na podstawie Państwa zgody. Cofnięcie zgody nie będzie 
wpływać na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Państwa 
zgody przed jej wycofaniem. 

7. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą podmioty uprawnione do uzyskania danych          
osobowych na podstawie przepisów prawa. Państwa dane możemy również udostępniać naszym 
podwykonawcom, świadczącym usługi na naszą rzecz, takim jak kancelaria prawna. 

8. Państwa dane nie będą przetwarzane dla zautomatyzowanego podejmowania decyzji, nie będą 
podlegały profilowaniu. 

9. Podanie przez Państwo danych osobowych jest dobrowolne, lecz równocześnie jest warunkiem 
realizacji umowy 



        
Załączniki: 

1) Formularz ofertowy -zał. 1 
2) Formularz cenowy – zał. 2 
3) Projekt umowy – zał. 3 

 
 
          ZATWIERDZAM 

            DYREKTOR 
          Zespołu Szkół Ogólnokształcących 
     Mistrzostwa Sportowego w Raciborzu 

      dr Marcin Kunicki 
       
       


